
行政处罚一般程序流程图

涉嫌犯罪的，移

送司法机关

告知当事人作出行政处罚的事实、理由、依据，拟处罚的

种类、数额，以及当事人的陈述、申辩等权利

发现违法行为

初查核实

拟作出责令停产停业、吊销许可证或执照、较大数额罚款、没收等处罚的

和较大数额没收等行政处罚的）

立案 移送有关部门不予立案

调查取证

由两名以上执法人员向当事人出示证件，进行调

查、检查、询问，采取必要的行政强制措施等
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行政处罚事先告知

告知当事人 3 日内提

出是否听证的申请
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作出行政处罚决定

制作《行政处罚决定书》，当场交付或七日内送达并
告知当事人权利
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