昆明市官渡区档案局

官档便签〔2021〕8号

昆明市官渡区档案局

关于开展2021年档案行政执法检查工作的通知
区属各相关单位：

    为深入贯彻《中华人民共和国档案法》等档案法律法规，强化依法治档，进一步提升全区档案管理法治化、规范化、科学化水平，根据省、市档案部门有关工作要求及区委目督办《2021年督查检查考核工作计划》，区档案局将于近期在全区开展档案执法检查，现将有关事项通知如下。
    一、检查内容

《档案法》《档案法实施办法》《云南省档案条例》《昆明市档案条例》等档案法律法规贯彻执行情况及档案工作开展情况。具体内容详见《官渡区2021年档案工作行政执法检查评分表》（附件1）。
请各单位将全宗介绍、室藏档案统计表（分门类分年度统计）、大事记、自检自查报告等材料经分管领导签字确认并加盖单位公章后，于9月30日（星期四）17:00前报送至官渡区国家综合档案馆306室，电子文件通过区无线政务交换平台同步报送至业务指导科张明月名下。2020年档案数据备份光盘请于10月18日—10月31日报送至官渡区国家综合档案馆306室。
    二、检查时间
    执法检查时间：8月18日—9月30日。
    三、方法和步骤
    检查分三个阶段实施。
    （一）自检自查阶段（8月18日—8月24日）。各单位接通知后，对照检查内容认真开展自检自查，并形成档案工作自检自查报告。
    （二）集中检查阶段（8月25日—9月7日）。由区档案局组织检查组到各单位进行实地检查，并现场反馈意见。同时将随机抽查各单位下属二级单位、社区的档案工作情况。检查时各单位需提供本单位2020年度工作总结，具体日程安排见《官渡区档案局2021年档案执法检查日程表》（附件2）。
    （三）整改阶段（9月8日—9月30日）。针对检查中发现的突出问题，向有关单位发出整改通知限期整改，整改完成后另行检查。    
    四、有关要求
    （一）提高认识，加强组织领导。各单位要加强组织领导，

认真对照检查内容梳理相关工作，逐项落实、查缺补漏，确保按时、按质完成档案执法检查有关工作。
    （二）强化职责，加强责任传导。各单位在做好本级档案工作的同时，要督促、指导和检查所属二级立档单位的档案工作，确保其档案目录全部录入档案管理系统，完成率达到100%，并将其档案备份光盘、全宗介绍、室藏档案统计表、大事记等资料备案存档。
    （三）提升实效，加强结果运用。各单位要对执法检查发现的问题认真研究并及时整改，切实全面规范本单位档案管理。检查情况将在全区通报，并作为各单位档案工作目标考核成绩的主要依据。
档案执法检查涉及社区或二级单位的，由相应的街道或上级主管部门负责通知，如有不明事宜请与区档案局联系。

联系人：张明月，联系电话：67172681（座机）、15887005131（手机）。
    附件： 1.官渡区2021年档案工作行政执法检查评分表

           2.官渡区档案局2021年档案执法检查日程表

                              昆明市官渡区档案局

                                  2021年8月18日
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