附件1
返还担保保证金的函（模板）
 XX担保机构：

我单位承建的XX工程建设项目，建设单位：XX，施工单位：XX，我单位于XX年X月X日与你单位办理了农民工工资支付担保，XX年X月X日通过银行：XX（账户名：XX、账号：XXXXXX）向你单位担保保证金专用账户（开户银行：XX、账户名：XX、账号：XXXXXX）存储担保保证金XX元（大写：XX元整）。项目XX年X月X日开工，XX年X月X日完工验收合格。项目建设期间，建设单位、施工单位依规落实保障农民工工资支付制度，按月发放农民工工资，农民工工工资已全部结清。项目没有正在处理的拖欠农民工工资案件、没有农民工因工资支付问题正在申请劳动争议仲裁或者向人民法院提起诉讼和其他拖欠农民工工资的情形。XX年X月X日起在工程建设项目现场就农民工工资发放情况进行了公示，公示期间没有收到农民工反映工资拖欠问题。现函请返还XX年X月X日存储在你单位担保保证金专用账户内的担保保证金XX元（大写：XX元整）。

担保保证金接收账户信息如下：

开户银行：

账户名：

账号：

                  申请返还单位（盖章）
                    XX年X月X日
附件2
法人授权委托书（模板）
 XX担保机构：

兹委托本单位工作人员XX，性别X，身份证号码 XXXXXXXXXXXXXXXXXX，全权代表本单位办理返还XX工程建设项目担保保证金相关事宜。

法定代表人签字：            

被委托人签字：            联系电话：  

单位（盖章）
                                    XX年X月X日
	法定代表人《身份证》

正反面粘贴处

	被委托人《身份证》

正反面粘贴处



附件3
承诺书（模板）
XX人力资源和社会保障局：

XX担保机构：
我单位发包的XX工程建设项目，施工单位：XX，XX年X月X日开工，XX年X月X日完工验收合格。项目建设期间，严格按合同约定拨付工程款和按时将人工费用拨付至农民工工资专用账户，在工程完工后与施工单位于XX年X月X日起在工程建设项目现场就农民工工资发放情况进行了公示。

现申请返还该项目担保保证金，我单位承诺提交的资料真实、有效、准确、合法，如因发生工程款拖欠导致农民工工资拖欠，我单位负责自行妥善处理，并承担相应法律责任。

                       建设单位（盖章）
                     XX年X月X日

附件4
无拖欠工资承诺书（模板）
XX人力资源和社会保障局：

XX担保机构：
我单位是XX工程建设项目的施工总承包单位，该项目XX年X月X日开工，XX年X月X日完工，项目已验收合格并交付建设单位，农民工工工资已全部结清。项目没有正在处理的拖欠农民工工资案件、没有农民工因工资支付问题正在申请劳动争议仲裁或者向人民法院提起诉讼和其他拖欠农民工工资的情形。
现申请返还该项目担保保证金，我单位承诺提交的资料真实、有效、准确、合法，如在返还担保保证金期间，农民工反映该项目存在欠薪问题，我单位负责先行清偿欠薪并承担相应法律责任。

                       施工总承包单位（盖章）
                               XX年X月X日

附件4
无拖欠工资承诺书（模板）
XX人力资源和社会保障局：

XX担保机构：
我单位是XX工程建设项目的劳务（专业）分包单位，该项目XX年X月X日开工，XX年X月X日完工，项目已验收合格并交付建设单位，农民工工工资已全部结清。项目没有正在处理的拖欠农民工工资案件、没有农民工因工资支付问题正在申请劳动争议仲裁或者向人民法院提起诉讼和其他拖欠农民工工资的情形。
现申请返还该项目农民工工资保证金，我单位承诺提交的资料真实、有效、准确、合法，如在返还担保保证金公示期间，农民工反映该项目存在欠薪问题，我单位承担工资支付直接责任，立即支付所有欠薪，并承担相应法律责任。

                      劳务（专业）分包单位（盖章）
                             XX年X月X日
附件5
公  示（模板）
 XX工程建设项目的全体参建农民工：

我单位承建的XX工程建设项目已完工验收合格，工资已全部发放完毕，现拟与XX担保公司解除担保协议，申请返还担保保证金，如还没有领取工资或对工资发放有争议的农民工，请于公示之日起30日内到XX单位领取或协商，地址：昆明市XX区XX路XX号，联系人：XX，联系电话：XX。

如对工资发放有争议的也可向XX人力资源社会保障局投诉，地址：昆明市XX区XX路XX号，投诉电话：XXXXXX。

公示期为30日。

建设单位（盖章）             总承包单位（盖章）

                            XX年X月X日
附件6
《昆明市工程建设领域农民工工资担保函（正本）》

返还申请（模板）
XX人力资源和社会保障局：

我单位为XX公司承建的XX工程建设项目提供农民工工资支付担保，该项目建设单位：XX，施工单位：XX，XX单位于XX年X月X日通过银行：XX（账户名：XX、账号：XXXXXX）向我单位担保保证金专用账户（开户银行：XX、账户名：XX、账号：XXXXXX）存储担保保证金XX元（大写：XX元整）。项目XX年X月X日开工建设，XX年X月X日完工验收合格。项目建设期间，建设单位、施工单位依规落实保障农民工工资支付制度，按月发放农民工工资，农民工工工资已全部结清。项目没有正在处理的拖欠农民工工资案件、没有农民工因工资支付问题正在申请劳动争议仲裁或者向人民法院提起诉讼和其他拖欠农民工工资的情形。XX年X月X日起在工程建设项目现场就农民工工资发放情况进行了公示，公示期间没有收到农民工反映工资拖欠问题。现申请返还《昆明市工程建设领域农民工工资担保函（正本）》，同时，申请将XX公司存储在我公司担保保证金专用账户内的担保保证金XX元（大写：XX元整）返还给XX公司。
担保保证金接收账户信息如下：

开户银行：

账户名：

账  号：

                   担保机构（盖章）
                     XX年X月X日

附件7
法人授权委托书（模板）
XX人力资源和社会保障局：

兹委托本单位工作人XX，性别X，身份证号码XXXXXXXXXXXXXXXXXX，全权代表本单位办理劳动监察科相关事宜。

法定代表人签字：            

被委托人签字：             联系电话： 

                       担保机构（盖章）
                            XX年X月X日

	法定代表人《身份证》

正反面粘贴处

	被委托人《身份证》

正反面粘贴处



附件8
承诺书（模板）
XX人力资源和社会保障局：

我单位为XX公司承建的XX工程建设项目提供农民工工资支付担保，项目建设单位：XX，施工单位：XX，XX年X月X日开工建设，XX年X月X日完工验收合格。项目建设期间，建设单位、施工单位依规落实保障农民工工资支付制度，按月发放农民工工资，农民工工工资已全部结清。项目没有正在处理的拖欠农民工工资案件、没有农民工因工资支付问题正在申请劳动争议仲裁或者向人民法院提起诉讼和其他拖欠农民工工资的情形。XX年X月X日起在工程建设项目现场就农民工工资发放情况进行了公示，公示期间没有收到农民工反映工资拖欠问题。

现申请返还《昆明市工程建设领域农民工工资担保函（正本）》，我单位承诺提交的资料真实、有效、准确、合法，如在返还公示期间，农民工反映该项目存在欠薪问题，我单位积极认真协调督促施工单位和配合你局解决好欠薪问题，并承担相应法律责任。
                      担保机构（盖章）
                    XX年X月X日

附件9
昆明市工程建设领域农民工工资担保函（正本）返还审批表

	工程项目信息
	工程项目名称
	工程项目名称：

	
	
	竣工备案工程名称：

	
	建设单位名称
	

	
	总承包单位名称
	

	担保机构信息
	单位名称
	

	
	法定代表人
	
	被委托人  
	
	联系电话
	

	担保函信息
	担保工程项目名称
	

	
	被担保单位名称
	
	担保函编号
	

	
	担保函开立时间
	
	担保函有效期
	

	
	担保保证金

使用情况
	
	担保保证金金额
	小写：￥                      

大写：

	核查信息
	欠薪平台核查欠薪信息
	是（ ）否（ ）
	核查人签字：
	核查时间：

	
	举报投诉核查欠薪信息
	是（ ）否（ ）
	核查人签字：
	核查时间：

	
	属地人社部门核查欠薪信息
	是（ ）否（ ）
	核查人签字：
	核查时间：

	
	实地核查情况
	
	核查人签字：
	核查时间：

	劳动保障监察科

经办人意见
	

	劳动保障监察科

负责人意见
	

	区人社局分管领导

审批
	


附件10

官渡区人力资源和社会保障局

当事人送达地址确认书

	告知

事项
	1.为便于当事人及时收到官渡区人力资源和社会保障局行政文书，保证行政程序顺利进行，当事人应当如实提供确切的送达地址和联系方式。
    2.如提供的地址不确切，或不及时告知变更后的地址，当事人将承担由此可能产生的法律后果。
   3.填写本确认书的相关事项，见后页。

	当事人提供自己的送达地址
	当事人（单位名称）
	

	
	统一社会信用代码
	

	
	送达详细地址
	

	
	指定代收人
	

	
	电子送达地址
	电话号码
	

	
	
	微信号
	

	
	
	邮箱号
	

	当事人对送达地址的确认
	我已经阅读了官渡区人力资源和社会保障局对当事人送达地址确认书的告知事项，并清楚送达地址确认书的法律后果。我保证上述送达地址准确、有效，并同意官渡区人力资源和社会保障局按上述送达地址进行送达。
    
   当事人（单位名称）签名、盖章或捺印：
                           日期：


送达地址确认书告知事项

根据《中华人民共和国行政诉讼法》相关规定规定，参照《中华人民共和国民事诉讼法》《最高人民法院关于适用<中华人民共和国民事诉讼法>的解释》《最高人民法院关于进一步加强民事送达工作的若干意见》的相关规定，现就当事人送达地址确认书的填写要求及法律后果告知如下：

当事人应向官渡区人力资源和社会保障局提供准确、有效的送达地址。若因当事人自己提供或者确认的送达地址不准确、拒不提供送达地址、送达地址变更未及时告知官渡区人力资源和社会保障局、受送达人或者受送达人指定的代收人拒绝签收，导致行政文书未能被受送达人实际接收的，直接送达的，行政文书留在该地址之日为送达之日；邮寄送达的，行政文书被退回之日为送达之日。电子送达的，电子行政文书发送方设备显示发送成功时间为送达之日。
当事人变更送达地址或当事人变更诉讼代理人导致送达地址发生变化的，当事人应当提前10个工作日以书面方式告知官渡区人力资源和社会保障局变更送达地址。当事人未书面变更的，以其确认的地址为送达地址。

当事人委托代理人的，代理人确认的送达地址视为当事人的送达地址。
附件11
	官渡区建设项目农民工工资结清核定表

	
	项目名称： 
	
	

	
	总包单位（盖章）：
	
	劳务公司（盖章）：
	

	序号
	工人姓名
	身份证号码
	电话号码
	项目所有工资（元）
	结清工资（元）

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


