养老机构备案流程图
经营性养老机构
民办非营性养老机构
公办公营养老机构

                      
  向官渡区机构编制管理部门申办事业单位设立登记
向官渡区市场监管部门申办
企业法人登记
申办民办非企业单位登记


举办人向官渡区民办非企业登记窗口进行名称核准




向官渡区民办非企业登记管理窗口申请办理

取得企业法人营业执照
取得民办非企业单位登记证书
取得事业单位法人证书






申请养老机构备案
向官渡区民政局养老服务部门申请

[bookmark: _GoBack]接受备案申请和材料
（由养老服务部门或对外窗口统一接受） 
申请人提供材料：
1.备案申请书（原件）
2.备案承诺书（原件）
3.营业执照（复印件）
4.法人身份证、征信报告、法人代表无犯罪记录证明
5.服务场所的自有产权证明或房屋租赁合同（复印件）
6.机构简介、章程、管理制度、服务项目、服务价格、服务合同、员工名单、劳动合同、员工身份证、资质证书等
7.环评报告或备案证明（复印件）；通过租赁形式兴办的，需要提供房屋质量鉴定相关材料
8.消防验收合格意见或备案证明（复印件）
9.食品药品经营许可证明（复印件）









完成备案                       

向申请人出具：
1.设置养老机构备案回执
2.养老机构基本条件告知书
3.备案公示书
4.提醒事项
受理、核查材料


                    材料齐全	       通过


                                     未

过
请申请人完善资料
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