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动物诊疗许可证核发办事指南
1、 受理范围
申请内容：动物诊疗活动许可申请
申请人范围及申请条件：在官渡区境内从事动物诊疗活动的企业。申请条件：1、有与动物诊疗活动相适应并符合动物防疫条件的场所;2、有与动物诊疗活动相适应的执业兽医；3、有与动物诊疗活动相适应的兽医器械和设备；4、有完善的管理制度。
二、办理依据
《中华人民共和国动物防疫法》第五十、五十一条；《动物诊疗机构管理办法》第五至七条。这些法律、法规、规章具体内容可通过百度网站下载。
三、实施机关
[bookmark: _GoBack]昆明市官渡区农业农村局是办理该行政许可事项的法定机关。负责该行政许可事项的审查并作出行政许可决定。
四、许可条件
（一）予以批准的条件：
动物诊疗人员的条件要求：
设立动物诊所应具备2名以上的动物诊疗人员(一名执业兽医师)；设立动物医院应具备4名以上的动物诊疗人员（三名执业兽医师）。动物诊疗人员，应当具备下列条件之一：
1、有初级以上兽医专业技术职务证书；
2、有兽医专业大学本科学历；
3、有兽医专业专科学历，并从事兽医工作1年以上；
4、有兽医专业中专学历，并从事兽医工作2年以上；
5、自学兽医技术，并连续从事兽医工作5年以上，取得技术员以上技术职称。
7、动物诊疗机构中，诊所要有一名执业兽医师，医院要有三名执业兽医师。
动物诊疗场所的条件要求：
1、防疫条件要求：
（1）选址符合国家规定的动物防疫条件，距离学校、幼儿园、医院、机关、宾馆、饭店、商场等公共服务场所和畜禽养殖场、动物交易场所不少于200米。
（2）诊疗场所应当设有独立对外出入口，其出入口不得设立在居民住宅楼内或院内；
（3）有污水、污物、病死动物无害化处理和清洗消毒设施、设备。
2、防疫制度要求：
有动物诊疗服务、疫情报告、卫生消毒、处方、药物和无害化处理等管理制度。
动物诊疗场所的设置：
1、动物诊所面积不小于40平方米；动物医院面积不小于200平方米。
2、有布局合理的专门诊疗室、手术室、药房等设施，动物医院还应设有病房化验室、X光室或B超室（达到环保部门环评要求）、消毒供应室、隔离室等设施。
动物诊疗场所的仪器设备要求：
应当具备动物保定、手术、消毒、冷藏、常规化验、污水污物处理等动物诊疗设施设备和必备的兽药。
（二）不予批准的情形：
不符合以上条件的情形。
五、受理形式和地点
受理形式：窗口和网上均可受理。 
受理地点：官渡区政务服务中心一楼综合窗口。
地址：官渡区云秀路2898号。电话号码：（0871）67196860
交通方式：可乘坐169路、174路、232路、252路、253路、A12路、D12路公交车到达。 

六、申请材料
动物诊疗许可证申请材料目录清单
	序号
	材料名称
	材料形式
	份数
	其他要求

	1
	《动物诊疗许可证》申请表
	原件和复印件
	2份
	复印件选用A4纸张同时加盖公章

	3
	经营场地房屋产权证书（诊所面积不少于40平方米；医院面积不少于200平方米）及位置图与室内平面图（科室设置情况）
	原件和复印件
	2份
	

	4
	法人身份证明,工商部门出具的证明。
	原件和复印件
	2份
	

	5
	动物诊疗人员名单及资格证明（包括身份证明、学历证明、注册兽医资格证书、聘用证明等）
	原件和复印件
	2份
	

	6
	动物诊疗器械、设备清单（有放射源的器械设备要出具环保部门的证明。
	原件和复印件
	2份
	

	7
	动物诊疗管理制度（包括动物诊疗服务、疫情报告、卫生消毒、处方、药物和无害化处理等管理制度）和档案记录原始登记表（包括病历登记、规范的处方笺、疾病诊疗记录、兽药进出登记、消毒记录、病死动物及医疗废弃物处理措施、记录等）
	原件和复印件
	2份
	



七、办结时限 
申请时限：无时限限制。 
受理时限：5个工作日。
法定办理时限: 20个工作日。
承诺办理时限：7个工作日（现场检查发现不符合要求整改时间不在内）。
八、许可收费及依据
本许可事项不收费。
九、办理流程
（一）申请 
1.提交方式
（1）窗口提交 
接收申请的实施机关：官渡区政务服务中心一楼综合窗口；接收地址：昆明市官渡区云秀路2898号。
2.提交时间：
窗口提交：星期一至星期五上午9:00～12:00，下午13:00～17:00（法定节假日除外）。 
网络提交：时间不限。
（二）受理
现场受理时，对申请材料齐全、符合法定形式的，准予受理，向企业出具《受理通知书》；对申请材料不齐全、或不符合法定形式但可以通过补正达到要求的，向企业出具《补正材料告之书》；对申请事项依法不需要取得行政许可，或者依法不属于本行政机关职权范围的，应当即时作出不予受理的决定，并出具《不予受理通知书》；
 网络、信函等受理时，申请人将在申请被接收之日起 5 日内通过网络、短信等方式被告知获取 通知书的方式。
（三）审核
受理后 3个工作日内完成书面审查，自作出受理决定之日起 12个工作日内完成实地核查。申请人应根据本机关出具的《行政许可实地核查告知书》做好实地核查的相关准备。实地核查内容及要求见《动物诊疗机构管理办法》、《昆明市动物诊疗管理规定》
（四）许可决定及送达方式
自作出决定之日起 5 日内，许可结果将在行政审批信息平台上公开。
办理结果：对许可通过的单位，颁发《动物诊疗许可证》，动物诊疗许可证有效期三年，许可期限满继续从事动物诊疗的，应当在期限届满30日前向原发证部门办理许可延续手续。
送达方式：到官渡区政务服务中心一楼综合窗口直接领取。或证书制作完成后 5个工作日内电话通知至申请人预留地址。
十、许可服务
（一）咨询
1.咨询方式
（1）窗口咨询地址：官渡区政务服务中心一楼综合窗口。
（2）电话咨询号码：(0871)67196860。
（3）网络咨询网址:云南省政务服务大厅。
2.咨询回复
（1）窗口回复地址：官渡区政务服务中心一楼综合窗口。
（2）电话回复电话号码：(0871)67196860。
（3）网络咨询行政审批信息平台：云南省政务服务大厅。
（二）办理进程查询
1.窗口咨询地址：官渡区政务服务中心一楼综合窗口。
2.电话查询号码：（0871）67196860。
3.网络查询网址：云南省政务服务大厅。
（三）监督投诉
（三）监督投诉
窗口投诉：官渡区政务服务中心一楼咨询接待窗口
电话投诉：(0871) 67012345。
网络投诉：“云南省政务服务网上大厅”。
（四）行政复议或行政诉讼
申请人认为具体行政行为侵犯其合法权益的，可以自知道该具体行政行为之日起六十日内提出行政复议申请；申请人直接向人民法院提起诉讼的，应当自知道或者应当知道作出行政行为之日起六个月内提出。
行政复议机关名称：昆明市农业农村局。
地址：呈贡新区行政中心1号楼。
联系方式：(0871)64149475。
行政复议机关二名称：昆明市官渡区人民政府
地址：官渡区云秀路2898号。
联系方式：(0871)67152522。
诉讼机关：昆明市官渡区人民法院。
地址：昆明市官渡区雨龙路1619号。
联系方式：（0871）67275888。

















附件：动物诊疗许可证审批办事流程示意图
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图1 动物诊疗许可证审批办事流程示意图



动物诊疗许可证审批相关文书、表单及下载
动物诊疗许可证审批许可事项所涉及的文书和表单的电子文本可到云南省政务服务网上厅，云南省政务服务大厅下载或直接到在官渡区政务服务中心一楼综合窗口直接领取。

附件
《动物诊疗许可证》申请审批表








申请人姓名                              

申请单位                                





昆明市农业农村局印制

年    月    日




	医院或诊所名称
	

	详细地址及邮编
	
	电话
	

	经 济 性 质
	
	隶属关系
	

	核 算 形 式
	
	经营性质
	

	固定资产（万元）
	
	流动资金（万元）
	

	房屋使用面m2
	

	职 工 人 数
	动物诊疗人员
	护理人员
	药剂师
	检验人员
	合计

	
	
	
	
	
	

	医院或
诊所负
责人
	姓名
	性别
	年龄
	职务
	技术
职称
	毕业于何校
	从事兽医临
床工作时间

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	动物诊疗人员
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	使用的主要兽药品种
	毒麻、精神药品：     种
	片剂：        种

	
	生物制品：            种
	消毒药品：       种

	
	注射剂：            种
	宠物饲料：         种

	
	软膏剂：             种
	其它：             种

	诊疗范围
	

	主要的动物诊疗管理制度
	

	
主
要
仪
器
设
备
	诊疗基本设备： 

	
	污水、污物和病死动物无害化处理设施：



	审
查
单
位
意
见
	




年  月  日

	农
业
局
审
批
意
见
	



                            年  月  日

	许可证编号
	

	有效日期
	自     年   月   日至    年   月   日


填表说明：
    1、经济性质：主要指国有、股份制、合资、集体或私营；
    2、经营性质：是指专营或兼营；
3、集体、私营医院或诊所不准经营毒麻精神药品； 
4、动物诊疗工作制度：包括动物诊疗服务制度、疫情报告带卫生消毒制度、处方制度、药物制度和无害化处理制度等；
5、诊疗范围：动物诊所不准实施脑、腹腔手术。
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